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Instituto de Previdéncia
Municipal de Pedras de Fogo

PROCESSO DE CONCESSAO DE PENSAO POR MORTE

1 - Atendimento Inicial: O atendimento inicial deverd ser realizado com
sensibilidade e respeito, considerando o momento de luto enfrentado pelo
dependente do segurado falecido. O Diretor de Beneficios ou servidor designado
recebera o solicitante na sede do IPAM, prestando orientagdes acerca do direito ao
beneficio de pensédo por morte e fornecendo informagées claras sobre os
procedimentos necessérios para abertura do processo administrativo.

2 - Orientagdo e Requisitos: Durante o atendimento, o interessado ser4 orientado
acerca dos requisitos legais para concessdo da pensdo por morte, conforme
disposto na legislagdo previdenciaria vigente. A equipe do IPAM devera fornecer
relacdo detalhada da documentagdo necessaria para formalizacdo do
requerimento.

3 - Formalizagéo do Requerimento: Estando o interessado apto e de posse da
documentagéo necesséria, sera formalizado o requerimento administrativo junto a
Diretoria de Beneficios. O processo terd inicio a partir da protocolizagdo do pedido,
sendo o requerente informado sobre os prazos estimados para analise e conclusao
do processo.

4 - Entrega e Conferéncia da Documentagéao: O requerente devera apresentar a
documentacgéo exigida, incluindo, entre outros: certiddo de 6bito do segurado,
documentos pessoais dos dependentes, comprovante de vinculo e demais
documentos previstos na legislagdo. A Diretoria de Beneficios realizaré a
conferéncia da documentagéo apresentada, podendo solicitar complementagao
de informagdes ou documentos adicionais junto ao setor de Recursos Humanos do
ente federativo.

5 - Solicitagao de Informacgdes ao Setor de Recursos Humanos: A Diretoria de
Beneficios solicitara ao setor de Recursos Humanos a pasta funcional do servidor
falecido, bem como informagdes relativas ao vinculo funcional, tempo de
contribuicéo, dependentes cadastrados e demais dados necessarios a anélise do
direito ao beneficio e ao calculo da pensao. Nos casos em que o segurado j& se
encontrava aposentado, a documentacgao sera localizada no acervo funcional do
préprio IPAM.

6 - Instrugdo do Processo Administrativo: Com a documentagao reunida, o
Diretor de Beneficios procedera a instrugédo do processo administrativo, realizando
a analise técnica da documentagao e encaminhando o processo & empresa ou
assessor juridico contratado para emisséo de parecer técnico-juridico.

7 - Andlise Juridica: O Assessor Juridico analisard o processo administrativo e
emitira parecer opinativo acerca da concessao ou indeferimento do beneficio de
penséo por morte, com base na legislagao aplicavel.
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8 - Controle Interno: Apés a emissdo do parecer juridico, o processo sera

encaminhado ao Controle Interno do IPAM para conferéncia dos procedimentos
adotados, verificagao da regularidade processual e manifestagao opinativa.

9 - Decisdo Administrativa

a) Deferimento: Em caso de parecer favoravel, o processo sera encaminhado
para assinatura da portaria de concesséao pelo Diretor Presidente do IPAM.
Apés a assinatura, sera providenciada a publicagao do ato administrativo e
0 encaminhamento do processo para implantagao do beneficio.

b) Indeferimento: Nos casos de indeferimento, sera elaborada minuta de
portaria fundamentada, a ser assinada pelo Diretor Presidente. O
interessado seré formalmente comunicado acerca da decisao e das razdes
que motivaram o indeferimento.

10 - Implantagdo na Folha de Pagamento: Ap6s a assinatura da portaria de
concesséo, o processo sera encaminhado a Diretoria Administrativo-Financeira,
responsavel pela inclusdo do beneficidrio na folha de pagamento das pensdes do
IPAM.

11 - Comunicagdao ao Beneficiario: Concluida a implantagao do beneficio, a
Diretoria de Beneficios comunicard formalmente o benefici4rio acerca da
concessdo da penséo, informando valores, datas de pagamento e eventuais
providéncias complementares.

12 - Digitalizagdo do Processo: Todo o processo administrativo devera ser
digitalizado para fins de registro, controle e preservagdo documental, conforme
normas internas de gestao documental do IPAM.

13 - Envio ao Tribunal de Contas do Estado: O processo serd cadastrado e
encaminhado ao sistema eletrénico do Tribunal de Contas do Estado para fins de
acompanhamento e apreciagdo. A Diretoria de Beneficios devera monitorar o
andamento do processo e atender eventuais diligéncias solicitadas.

14 - Arquivamento Final: Apés a conclusédo de todas as etapas e apreciagao pelos
6rgaos de controle, o processo sera arquivado fisica e eletronicamente, conforme
as normas de gestao documental do Instituto.

Pedras de Fogo, 12 de Maio de 2025.
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M(A/GNUM LEANDRO DE ASSIS
Diretor Presidente
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